教职工大会提案收集系统使用说明
为方便各位老师能快速准确的使用提案收集系统，特对系统流程及使用做如下说明：
1、 进入OA办公系统，在工作流程内找到“兰州大学第八届第一次教职工代表大会提案统计表”流程，并点击进入；
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2、 在表单内填写相应提案内容，并点击下方附议人标题后的空白框，在弹出的人员选择弹窗内点击“群组”选项，找到希望为题案做附议的老师所在群组并点击。在下方出现的人员名单处选择附议人，完成后点击确定按钮；
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3、 在确认表单填写无误后点击上方发送按钮，提案会自动发送给附议人进行查阅，随后在附议人填写意见后，提案会流转回发起人OA中，可在待办事项中查阅；
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4、 在发起人确认无误，且提案以通过附议人同意复议后，发起人可打开表单并点击上方发送按钮并将提案交由提案委审核。
附：为方便各位老师使用，除电脑操作外，还可使用企业微信app，或微信公众号‘兰大OA’中选择发起流程并按照电脑操作步骤进行相关操作。
建议附件以压缩包形式上传，同时如在使用过程中有任何操作问题，可拨打8914088问询。
